Tutoriel
'A'4A' Preéinscriptions scolaires & demandes de
Makeswlle dérogations via le Portail Famille

Valable pour I'année scolaire 2024 / 2025

ETAPES A SUIVRE

Connexion au Portail famille de Malzéville

Création d'une demande de préinscription scolaire
Création d'une demande de dérogation
Validation du Service éducation & jeunesse

Ea

1. Connection au Portail famille de Malzéville

Connectez-vous au Portail famille a I'adresse suivante : https://famille.malzeville.fr
Saisissez votre Code famille / identifiant et votfre mot de passe.

Dans le menu, sous « SCOLARITE », cliquer sur « Préinscription & I'école ».

SCOLARITE

Préinscription a l'école

2. Création d'une demande de préinscription scolaire

Faire défiler I'écran afin de se placer sur I'enfant d inscrire.
Nom Prénom (X ans

Préinscription scolaire périade : 20.22 J 2023 I| /- Préinscription 202212023
Vbtre enfant n'est pas inserit pour certe période Vous pouvez Tinscrire grice aus boutons ci-contie

Ecole(s) de secteves : 2022 / 2023 | -T'_i; Demande de dérogation 2022 / 2025

Vous trooverez ¢-dessous 1a liate de vos écoles de sectenr

* -ELEM Paul-Bert (Elementsire)
» - MAT Geov (Matemelle)

Cliguer ensuite sur « Préinscription 2024 / 2025 ».

Vérifier qu'il s’agit bien de I'enfant & inscrire et que les informations sont exactes.
L'école de secteur de I'enfant s'affiche automatiquement en fonction du lieu de résidence.

PREINSCRIPTION SCOLAIRE - PREINSCRIPTION SECTEUR 2022 / 2023

Progression de votre demande

Trescription :
COMMENT SE DEROQULE L'INSCRIFTION ¥

= Apdds viffeation et vabds 28Vl oL de jeuned e, Toue recevres ua mal via le Portald fmlle
Vaonrs pourees alors édites ke o ¥ i pi 1

= Vous devrez enmnite prendse sendez-vons eves ln dicectrice de I'école daffectation pous fneliser Tinsceiption scolaire.
e infoemation pazaita en mn et sera muse en lizne sus bs paze d'sccued do Poctail famille afin de vooe communigues les dates de zendes-vous possibles avec )

( ans)
Sexe: Fémmin
NMom
Préeiom .
Liza de paissanice * Naney
Détails de la demande :
Ecale de secteur - ELEM Paul-Bect

Eveau seplire CP


https://famille.malzeville.fr/

Joindre les justificatifs demandés et cliquer sur « Terminer ».

DOSSIERS ET PIECES JUSTIFICATIVES

Dousier : Preinscrigpsen scoiaine

Piece Obligatoire Fichier
Javtificenf &o domicim - de § mea O
[ A7 s |
e G passet |
et e

== ] o= ]

La demande est alors transmise au Service éducation & jeunesse, en attente de validation.

CREATION DE LA DEMANDE

Progression de votre demande
e

Votre demande a été transmise au service & ion et ji pour

3. Création d'une demande de dérogation

[Nom Prénom (X ans)

Préinscription scolaire perode : 2022 /2 13 = - .

Votss eafont slest pas inscsit poas cutis pésiods. Vous pom T

Ecole(s) de secteurs : 2022 / 2023

Vonsz troueces codeszous la hste de o= fcoler de tectmac: F"ﬁ Gemande de serogalion 3022/ 2023 I]
. et | Elieriantas)

(hlaternelle

Un encadré fait mention de quelques informations utiles avant de commencer la demande de dérogation.
PREINSCRIPTION SCOLAIRE - DEMANDE DE DEROGATION 2022 / 2023

Progression de votre demande

Description :

el p st 1a di de de d ion ¥

iasion d'émde des denundes de dérogations sue Beu le 10 mai 2022 Elle sera composée de Madome Gaelle RIBY-CUNISSE - Adjainte délépuée 4 Péducation et 4 1o jeunesss, des directsices des écoles et de

Les fonelles ceront informees urdguement par courzier de la décision de b commisson e deg suites 2 donner

Merci de bien vouledr morhver oi-de: 4 de de dé fom au périmemre scolaire.

! ifeindess

s s ol |

e Dalzemills, meeni dindiguer e pom de la commoee atls oo de éeols "dens Tencart voms pasmattant de motroes vobes demanda”

5i vous elbabitez pas Malndvilla, wous povwes dzlencat joindse L fsarsinice de vots commne de sésidencs sizad pas b M de cetts comemane

Vérifier qu'il s’agit bien de I'enfant & inscrire et que les informations sont exactes.

{ ans)

{ Hom

[
b Primese
& Liwa do salssasicd - NANCY

Ecole(s) de secteurs : 2022 / 2023

Vops teovreoez ci-deszoma la Fore de w02 coles de zecren




Compléter la demande de dérogation selon vos souhaits.

Diétails de la demande de dérogation

FLFAC 22 NI4T Ertisicne ~
P —

P

mree etlinne [n 2o dn exisie Thoe 2fi S ki wotey damseds

Expliquez et argumentez votre demande.
Pour une demande hors Malzéville, précisez la commune et I’école souhaitées.

Joindre les pieces justificatives demandées et nécessaires & I'étude de la demande de dérogation suivant le
motif invoqué puis cliquer sur « Terminer » en bas a droite.

DOSSIERS ET PIECES JUSTIFICATIVES

Dassier : Derogation seclaize

Pitce Ohbligaraire Fichier
Coassae do demzeds do déscgmtion o
I 7 Alnuer I
Justificatd e downicde (- de 3 i foy
| {7 oder |
Lirsat de faseife (g pocent O
I féj . I
I M wiasr I

La demande est alors tfransmise au Service éducation & jeunesse, en attente de validation.

CREATION DE LA DEMANDE

Progression de votre demande

Votre demande a &t transmise au service éducation et jeunesse pour traitement.

5. Validation du Service éducation & jeunesse

Votre demande est en attente de validation par le Service éducation & jeunesse.

Préinscription scolaire
- Votre demande est validée :
Votre demande est compléte, elle est acceptée par le Service éducation & jeunesse.
Vous recevez un mail de confirmation et un message sur votre compte personnel du Portail famille.

Dimar e de préinsergton de potie arirsde 2007 2023 Técole ELEM Paut-Bir: en secton - CP

Date Eear Acton

4,703/ 2022 Acreptie pir | collertivicé z

Ci-dersous, vous pourer consalter vom échanges avec les services admmisrutif

15:06, LA FAMILLE

- Votre demande est & compléter :
Un document est sGrement invalide.
Vous devez compléter votre demande, remplacer le document invalide, et I'enregistrer afin qu’elle soit
A nouveau étudiée par le Service éducation & jeunesse en répondant au mail recu sur votre compte
personnel via le portail famille.




NOUVEAU MESSAGE *

& Compléter iz demands

Une fois votre demande validée parle Service éducation & jeunesse, vous pouvez télécharger et imprimer
le certificat scolaire de I'enfant en retournant dans la partie « Préinscription & I'école ». Il sera d remettre
d la directrice de I'école lors de la finalisation de I'inscription.

Ci-desspus ous ootves conslter vos schanees avec les tervices admuinistratifs

Inseription scolaies 1 2022 / 2023 I =2
Ecnle  ELEM Pardl-Bert

Edter e Ceriificat 2022 2023 1

1 13 f | N
Ecale{s) de sectenrs 1 2022 / 2023 | T Demande e géreganan 2022 £ 2025 |

Demande de dérogation

- Votre demande est compléte :

Votre demande est complete, elle est prise en compte par le Service éducation & jeunesse.
Vous recevez un mail de confirmation et un message sur votre compte personnel du Portail famille.

Libemé

Dhane Exm Action

Fil de Secmasion

‘\Q 4 03, 022, 15:21, LA FAMILLE

- Votre demande est & compléter :
Soit un document est invalide, soit il manque un document suivant le motif de la demande.
Vous devez compléter votre demande, ajouter les documents demandés, et I'enregistrer afin qu’elle soit
A nouveau étudiée par le Service éducation & jeunesse en répondant au mail recu sur votre compte

personnel via le portail famille. Mentionner votre modification dans I'encadré "Nouveau message" et
cliquer sur "Compléter la demande".

NOUVEAL MESSAGE *

& Compléter iz demands

Ci-desspus vous powves consulter vos echanees sves les tervices adnunistratifs

A l'issue de la commission d’'étude des demandes de dérogation qui aura lieu le 06/05/2024, vous serez
informé (e) de la réponse & votre demande par courrier ou par courriel & partir du 20/05/2024.
Aucune réponse ne sera communiquée par téléphone.

Les admissions dans les écoles de Malzéville auront lieu & compter du 3 juin aupres des directrices (vous
trouverez les dates précises sur la page d'accueil du Portail famille).



